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هدف و دامنه
هدف نمونه، نمایش نحوه تهیه گزارش شفاف از مشاهدات، شواهد و اقدامات اصلاحی است. این سند گزارش واقعی ایمنی یا تأیید صلاحیت کارگاهی محسوب نمی‌شود.
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روش ثبت شواهد
برای هر مورد، یک عکس با زمان ثبت، زاویه دید، شرح دقیق، محدوده جغرافیایی و وضعیت پس از اصلاح ضمیمه شود. در این نمونه هیچ تصویر واقعی کارگاهی استفاده نشده است.
جمع‌بندی
تا زمان بررسی مجدد، وضعیت موارد با اولویت بالا نباید «بسته‌شده» گزارش شود. تصمیم نهایی باید بر پایه شواهد و امضای مسئول مجاز باشد.
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